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萬能學校財團法人萬能科技大學整體發展資本門經費運用作業辦法 

 
    87 年 6 月 29 日  校務會議訂定 

              88 年 7 月    9 日  校務會議修正 

91 年 7 月 25 日  校務會議修正 

93 年 4 月 15 日  校務會議修正 

 95 年 6 月 20 日  校務會議修正 

98 年 3 月 10 日  行政會議修正 

  98 年 3 月 25 日  校務會議修正 

104 年 6 月 24 日 103 學年度第 2 學期第 3 次  校務會議修正 

109 年 6 月 10 日 108 學年度第 2 學期第 1 次  校務會議修正 

第一條  訂定依據 

為充分有效運用教育部獎補助經費，並提昇校產管理，爰依「教育部獎勵補助私立技專校院整

體發展經費核配及申請要點」、「教育部獎補助款支出憑證免送審配合作業相關事項」等相關規定，

訂定「萬能科技大學整體發展資本門經費運用作業辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第二條  申請 

一、學校申請補助款及績效型獎助款經費，須自籌獎補助經費之 10 分之 1 以上之配合款。 

二、各單位依照單位中、長期發展計畫編列次學年度圖儀設備預算，經各所、系、院務、中心會議

通過並排定優先順序送會計室彙整，送交預算委員會審議。 

三、獎補助款(不含自籌款)之分配，悉依教育部經常門、資本門分配比例原則辦理。 

四、會計室彙整各單位經費來源為資本門之設備預算(含圖書及學輔相關設備)，編列支用計畫，提經

整體發展經費專責小組審核通過後，向教育部提出獎補助申請。 

第三條  支用程序(依據本校請採購辦法作業流程) 

一、請購：各單位依照優先序上線填寫請（採）購單，經各權責單位會簽。 

二、採購：請購核准後，由總務處採購組依據本校請採購辦法辦理採購事宜。 

三、進貨：設備進貨點清後，申請單位先於線上簽辦進貨完成。 

四、驗收：使用單位線上辦理初驗，填記廠牌、型號、主要規格等，電子表單轉傳保管組擇時

複驗，會同會計室監驗。 

五、請款：財物驗收完成，使用單位應將發票、「驗收記錄單」、「財產增加單」、合約等原始憑

證送會計室審核列帳。 

六、財產登錄： 

(一)保管組根據「驗收記錄單」、「財產增加單」等資料登錄電腦財產管理系統，含存放地點、

使用年限等。並製作「○○年度教育部獎補助」字樣之標籤，送交使用單位黏貼於設備

正面明顯處。 

(二)圖書館根據有關單據及圖書辦理登記建檔，並於圖書上加蓋『○○年度教育部獎補助』字樣

之章戳。 
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第四條  支用計畫變更 

計畫若有變更，不論是項目名稱、規格、數量及細項變更者 ，皆應經整體發展經費專責小組

會議通過，並保留會議記錄及變更資料等存校備查。 

第五條  財物管理 

一、總務處，綜合財物管理、盤點、報廢與查核。 

二、會計室，掌握財產統制帳目、檢驗購置或報廢之財物，並適時查核各單位財產帳目。 

三、圖書館，負責圖書、期刊、資料庫之管理。 

四、使用單位，對本單位之財產應善盡保管、維護之責，僅有使用權，而無改造、交換、外借之權。 

五、財產經管或使用人，對於經管之財產未盡妥善保管之責，或由於過失，致使財產損失者，應負賠

償責任。 

第六條、保管規定 

一、凡屬列管有案之財產應以實驗室、研究室或辦公室等為單位，由單位主管指定專人保管。 

二、財產保管單位應定期檢查、保養與維護並記錄之。 

三、財產經檢查後或使用時發現需維修者，由保管單位隨時填報請修單送修。 

四、財產業經使用逾齡且不堪使用，或雖未達耐用年限已喪失其原有性能不能修復，或修復價格高昂

無修復價值時，或必需進行汰舊換新時，依規定辦理報廢註銷。 

第七條、盤點 

一、財產每學年定期辦理盤點，並視需要不定期盤點。 

二、財產經盤點後，若有遺失或毀損等情事，應查明原因追究責任，並將盤點結果簽報校長核示。 

第八條、 其他 

其他未盡事項除依照本校請採購辦法、財產管理辦法、經費收支及內部審核作業規定並依照教育部

其他相關辦法辦理。 

第九條、本辦法經校務會議通過，陳校長核定後公告實施，修正時亦同。 


